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Session 1  
9:00 AM – 11:00 AM 

Deploying Office System 2007 
• Primary Customer Concerns 
• System Requirements for Office 2007 
• Desktop Deployment Planning Services 
• Office 2007 Resource Kit 
• Microsoft Deployment Toolkit 
• Application compatibility 
• Prepare systems and infrastructure for deployment 
• Microsoft Office File Conversion Tool 
• Office Compatibility Pack  
• Microsoft Office Customization Tool 
• Train and Support  
• Before you Deploy 
• Resources and supporting document location 
• Groove 

Session 2 
1:00 PM – 3:00 PM 
 
Office 2007 Agenda: 

Microsoft Office Outlook 2007 
• Ribbon in Outlook 

• Instant Search 

• Color Categories 

• Flagged Items 

• To‐Do Bar 

• Calendar and Task integration 

• Side by Side Calendars 
o Overlay calendars 

• Contact  
o Pictures 
o Business Cards 



• Preview Attachments 

• Thread Navigation 

Microsoft Office Word 2007  
• Big Button – the new file  

o Properties 
o Document Inspector 
o Compatibility Checker 
o Save 
o Mark as Final 

• Ribbon in Word 
o Ribbon Groups 
o Galleries and Themes 
o Building Blocks 
o Dialog Boxes 
o Live Previews 

• On Demand Tabs 
o Table Tools 
o Picture Tools 
o Drawing Tools 

• New Interface tools 
o Zoom Slider 
o Views at a click 
o Mini Toolbar 
o View Ruler 
o Margin Presets 

• Office XML Formats  
o Compatibility Mode  
o Default File Format  
o Convert Format  

Microsoft Office Excel 2007 
• Ribbons in Excel 

o Ribbon Groups 
o Dialog Boxes 
o Live Preview 
o More Cells 

• Number Tools 
o Wrap text 
o Highlight duplicates 
o Conditional formatting 
o Conditional filtering 



o Functions 

• Charts 
o Chart Tools 
o Pivot Tables, layouts, tools 
o New styles 

• Graphics and Design 
o 3‐D designs 
o Table Tools and Design 
o Layouts 

Microsoft Office PowerPoint 2007  
• Ribbon in PowerPoint  
• Previews  
• SmartArt  
• SmartArt Previews  
• Editing SmartArt  
• Themes  
• Hide Background Graphics  
• Slide Reuse  
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